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Hazirend célja, feladata és tartalma

A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsdk az 6voda torvényes miikodését, a
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi életének
megszervezesét.

Ervényességi kovetelmények:
A hazirend iddbeli hatalya
A 10/2015 hatarozatszamon elfogadott és jovahagyott hazirend az o6vodavezetdje és a
fenntartd jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan idére szol. Ezzel egy
idében hatalyat veszti a hatarozatszdmon elfogadott hazirend. Feliilvizsgalata:
évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
*  Moddositasa: az 6vodavezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a KT
elnok
* A kihirdetés napja:2015.08.26.
A hazirend személyi hatalya kiterjed:
* Az o6vodaval, stb. jogviszonyban all6 minden gyermekre, pedagoégusra ¢s a pedagogiai
munkat kozvetlen segitokre, valamint a sziilokre.
* Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az
ovoda, feladatainak megvaldsitasaban.

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

* Az dvoda teriiletére.

* Az 6voda 4ltal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodd - 6vodan
kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hézirendben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak a gyermekekre, sziileikre, az

intézmény valamennyi dolgozoéjara (pl.: dohanyzas), és az 6Ovodat meglatogatd kiilsds

személyekre is (pl.: szereldk, ételszallito).

A kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény jelenleg fokozatosan hatalyat veszti. 2012.
szeptember 1-t61 pedig érvénybe 1épett az Gj 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol.
Tovabba a 11/1994. (VI. 8.) MKM-rendeletet felvaltotta a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI-rendelet.

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilot tajékoztatni kell.




Altalanos tudnivalok

Az 6voda neve: EGERBAKTAI OVODA
Cime: 3321.Egerbakta Dob¢ ut. 12/A.
Telefon: 36/ 465- 063

Email cime: egerbakta.ovoda@freemail.hu

Az 6voda fenntartdja: EGERBAKTA KOZSEGI ONKORMANYZAT
3321. Egerbakta Batori ut 12.

Az intézményvezetd neve: Szalkainé Varga Maria Tel: 465 -063
Fogado6 ordja: elére megbeszélt iddpont szerint

Az 6voda féréhelyének szama: 50 {6

Az intézményvezet helyettesének neve: Vincze Aranka

Ovodank védéndje: Szurominé Maté Piroska

Ovodank logopédusa: Vighné Pogany Rozsa

Gyermekjoléti Szolgalat Csaladsegit6je: Abelovszkiné Korodi Andrea

Tel: 36/465-021 Fogado oraja: Hétf6:7.30-16-ig
Szerda: 7.30-16-ig
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1. Az Ovodai felvétel

1. 1 Ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje:

Az 6voda miikodési (felvételi) korzete Egerbakta kozség kozigazgatasi teriilete.

Az oOvodaba a gyermek harmadik életévének betdltése utan veheté fel, illetve
jogszabalyban meghatarozott feltételek mellett két és fél éves korban. Az tijonnan
jelentkez0 gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik.
(Nkt.8.8)

Az évodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziil6 gyermeke Ovodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti. /Nkt.49.§ (1)/

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl illetve atvételrdl az dvoda vezetdje
dont. Ha a jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az
ovodavezetd, amennyiben az Ovoda fenntartdja tobb Ovodat tart fenn, az Ovoda
fenntartdja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre. /Nkt.49§ (2)/

A telepiilési o0nkormanyzat kzzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda
nyitva tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki
koteles 0vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartdozkodasi helye a korzetében
talalhato /Nkt.49§ (3)/

Kotelesek vagyunk felvenni a gyermeket abban az évben, amelyben az 6todik életévét
betdlti, mert ebben az esetben a nevelési év kezdd napjatol a gyermek koteles napi
legaldbb négy draban az 6vodai nevelésben részt venni (Kt. 24.§).

Nem kell részt vennie a gyermeknek ovodai nevelésben, abban az esetben, ha az
ovoda vezetdje a gyermeket a sziilo kérelmére felmentette. E felmentés megadasanal
az 6voda vezetdje koriiltekintden jar el. (Kt. 69.§).

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziilok és az
ovodapedagogusok véleményeének kikérése mellett az 6vodavezetd dont. /Nkt.49.§

(4)/

A gyermek utoljara abban az évben kezdhet 6vodai nevelési évet, amelyben a hetedik
¢letévét betdlti. Abban az évben, amelyben a gyermek a hetedik ¢€letévét betolti, akkor
kezdhet Gjabb nevelési évet az vodaban, ha augusztus 31. utdn sziiletett, és a nevelési
tanacsado vagy a szakeértdi €s rehabilitacids bizottsag javasolja, hogy még egy nevelési
évig maradjon az 6vodaban. A nevelési tandcsado, vagy a szakértdi és rehabilitacios
bizottsag ilyen javaslatot a sziild kérésére €s az oOvoda neveldtestiiletének
egyetértésével tehet (Kt. 24.9).

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kidllitott személyi azonositét ¢és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyt, tovabba a szilild személyi azonositd ¢és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 20.§(3)

Az 6voda vezetéje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasar6l, a dontést
megalapoz6 indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozo tdjékoztatassal értesiti a sziilot,
tovabba az d6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indoklas
nélkiil értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 20.§(4)

Az ovodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartasa az atado 6voda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata. Az
ovoda torli az ovodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek ovodai
jogviszonya megszlint. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 20.§(8)




1. 2 Mikor veheti igénybe a gyermek az ovodat?

Igénybe veheti az 6vodat az a gyermek, aki

- 2,5 éves vagy a 3. évet betoltotte, az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.
- Amikor a gyermek egészséges, ¢és errdl orvosi igazolast tud a sziild bemutatni az 6vondnek.
- Akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra.

1. 3 Az 6vodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:

Beiratkozaskor a sziiloket tajékoztatjuk gyermekeik dvodai csoportba torténd beosztasanak
lehetdségeirdl.

Szakértdi Bizottsdgi Szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényli gyermekek
csoportba soroldsa a vezetd kompetencidja, de kikéri az 6vondk véleményét is.

Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomds indok all fent (akar
nevelési év kozben), a gyermekcsoportok érdekében ¢év kozben is sor keriilhet az
ovodapedagdgusok mas csoportba térténd beosztasara.

2. A nevelési év rendje

1) A nevelési év — amennyiben a minisztérium masként nem rendelkezik — minden év
szeptember 1.-t61, a kdvetkez6 év augusztus 31.-ig tart. Az intenziv fejlesztési szakasz
minden év szeptember 1.-t6l, a kovetkezé év majus 31.-ig tart.

2) Az 6voda jelentds létszamcsokkenés esetén (nyari élet, karacsony és az iskolai 0szi és
tavaszi sziinete) csoport kozotti 6sszevondssal lizemel.

3) Az o6voda nyari zarasa (5 hét) a fenntartd utasitdsa alapjan torténik, melynek
idépontjardl minden év februar 15-ig a sziiloket értesitjiik a kdzponti faliajsagon.

4) Az ovodapedagogusok a nevelési év soran 5 munkanapot hasznalhatnak fel szakmai
napként, amelynek idOpontjat a neveldtestiilet hatdrozza meg, a sziildket legalabb hét
nappal elébb értesitjiik. (Nevelés nélkiili munkanapra tervezheték a nevelési
értekezletek, alkalmazotti értekezletek, szakmai tapasztalatcsere vagy a nevelOtestiilet
egészét érintd tovabbképzés.)




3. Az 6voda nyitvatartasa

3. 1. Az 6voda nyitvatartasi rendje:

Hétfé- péntek: 6 oratél- 17.30-ig

A gyermek 6vodaban tartézkodasanak maximalis ideje: napi 10 6ra. A kdzoktatasi torvény
24§ (4) pontjanak értelmében egy gyermek napi tiz 6ranal hosszabb ideig nem tartézkodhat az
6vodaban.

A csoportok heti és napirendje a faliujsagon van kifliggesztve.

A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:Beérkezés legkésobb 9 oraig, a gyermek
elvitele 14.30 o6ratol legkésébb 17.30-ig lehetséges A nap folyamédn eldzetes egyeztetés
alapjan viheté el a gyermek az 6vodabol. Kérjik a sziilok tartsak tiszteletben a csoport
napirendjét és az ovodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el a gyermekeket. Igény szerint a
gyermeket ebéd utan 12.45 -13 6raig lehet elvinni.

Az Ovodédba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at a gyermekét az
ovononek, a kapubol elengedett gyermekért feleldsséget nem tudunk vallalni.

A gyermeket a szililok, az altaluk megnevezett, irdsban bejelentett felndtt,ill. nagyobb testvér
viheti haza. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsdgi végzés bemutatisa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Amig a gyermek az intézményben tartozkodik, a bejarati ajtot kulcsra zarni szigortian tilos, de
tolozarral be kell zarni hogy a gyermekek feliigyelet nélkiil az utcara ne jussanak Ki.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig (17.30-ig), az ligyeletes 6vond
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilét, majd 17.30 o6ra utan, ha ez nem vezetett
eredményre, a gyermeket haza viszi.

Az 6vondt neveld- oktatd munkdja végzése kozben kérjiik ne zavarjak.

Az egyiittmiikddésnek szabalyozott formai vannak: fogadd orak, csaladlatogatasok, nyilt
napok. Ezek idépontjardl a csoportok faliujsagén legaldbb 5 nappal eldtte tijékoztatjuk a
szlildket. Az 6vondk november és marcius honapban elére meghatarozott napokon fogaddorat
tartanak. Igény szerint ettdl eltérd- az dvondkkel eldzetesen egyeztetett iddpontban is lehet
érdeklédni a gyermekek fejléddésérél. A HHH gyermekekrdl 3 havonta szobeli értékelést
adunk a sziilok részére. Minden 6vodas gyermekrdl félévente irasban értékelést adunk a sziild
szamara gyermeke fejléddésérol.

Gyermekiikkel kapcsolatos informdciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat 6vonditdl, vagy a
vezetd 6vonotol kérjenek. Dajkak nem illetékesek ebben a kérdésben.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy minden kézérdekii informéciot a falijsagon kozzétessziik,
ezért kérjiik, hogy rendszeresen kisérjék figyelemmel.

A sziil61 munkakozdsséget a sziilok tobb mint 50%-a valasztja meg, akik a gyermekeket,ill. az
ovodat érintd kérdésekben véleményezési joggal birnak.




3. 2 Szolgaltatasaink

3. 2. 1 Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok

1) a gyerekek 6vodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa

2) ovodai foglalkozasok

3) logopédiai foglalkozasok,

4) Hittan foglalkozasok

5) fejlesztd, felzarkoztatd foglalkozas HHH gyermekek, ill. BTM gyermekek részére
6) sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkoztatd foglalkozasai

7) a gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete, orvosi vizsgalata

8) az ovoda létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata a fenti szolgaltatasok

3. 3. 2. Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasaink:

Nevelési évenként, a sziilok igényei szerint szervezziikk a kiilonbozé szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerli legyen, vegye figyelembe az
ovodaskori sajatossagokat, a napirendbe ugy €piiljon be, hogy ne terhelje tul a gyermekeket.

3. 3. 3.Pedagogiai munka az 6vodaban

1. Az 6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet kell forditanunk a gyermek
egészséghez, biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes korti egészségfejlesztéssel Osszefliggd
feladatokra, amelyek kiilondsen

az egészséges taplalkozas,

a mindennapos testnevelés, testmozgas,

a testi €s lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
a bantalmazas €s az 6vodai erdszak megeldzése,

a baleset-megel6zés és elsésegélynyujtas,

a személyi higiéné tertiletére terjednek ki.

2. Az 6vodai életet, a foglalkozasokat 6vodanknak oly médon kell megszerveznie, hogy a
szilok ¢és a fenntartd igényeinek megfeleljen, és a szakmai kovetelményekben
megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatasaval,
gondozasaval Osszefliggd feladatainak. Az o6voda sajat pedagodgiai programja barmikor
megtekinthetd az dvoda honlapjan, vagy elkérhet6 a vezetotol.

3. Ovodank kiemelt feladata az iskolat megelézé kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos
nevelési igényl és a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek




specialis igényeinek figyelembevétele, egyéni képességeikhez igazodo, legeredményesebb
fejlodésiik  elésegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetéségeinek
megteremtese.

4. Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek
sokoldaltian, harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatdsakor figyelembe
vessziik ¢€letkori sajatossagaikat €s egyéni képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek
mindenek felett 4116 érdekeit tartjuk szem el6tt.

4. Jogok és kotelességek

4.1 Gyermekek jogai

1.1. A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
¢és védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek és a
tanuld nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmaodnak.

1.2. A gyermeknek joga, hogy

a) képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,
a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki, biztonsaga
érdekében az dvodaban tartdzkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon,
vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6dnazonossagat tiszteletben kell tartani.
részére a nevelés-oktatds sordn a tajékoztatds nyujtdsa és az ismeretek kozlése
targyilagosan €s tobboldali modon torténjék,
egyhdzi vagy magéanintézményben vegye igénybe az ovodai ellatast, tovabba, hogy az
allami, és telepiilési onkormdnyzati fenntartasi nevelési-oktatasi intézményben egyhazi
jogi személy altal szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,
személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatisahoz valo
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valo
jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorliasa azonban
nem korliatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét.
A gyermeknek joga hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részestiljon.
a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magno...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja.
Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezete €és az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartdsaban.

1.3. A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges bandsmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasban
részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges




banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértéi véleményében foglaltak
szerint kell biztositani.
Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasara, ellatdsara, ha az alapito
okiratdban erre felhatalmazasa van a fenntartd részérdl, és rendelkezik a megfeleld személyi
¢s targyi feltételekkel.

1.4. A gyermeket a tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében
foglaltak szerint jutalmazni kell.!

a) a gyermekek jutalmazasanak elvei és formai,
Mikor és miért alkalmazunk jutalmazast: Jutalmazast a gyermek helyes, példamutato
viselkedéséért, magatartasaért, kiemelkedd teljesitményéért alkalmazunk.
A jutalmazas formai: dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elott stb.
a fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei.
Mikor és miért alkalmazunk elmarasztalast: Fegyelmez6 intézkedést alkalmazunk a mar
kialakult helyes viselkedési, magatartasi szabalyok be nem tartdsa soran, mely altal a tobbi
gyermek testi épsége is veszélybe keriilhet.
A fegyelmezés modszerei: szobeli figyelmeztetés,

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal,
arulkodéssal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

1.5. Az 6voda a gyermeknek az oOvodai elhelyezéssel Osszefliggésben okozott karért
vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatdsi intézmény feleldssége alol csak
akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikddési korén kiviil esdé elharithatatlan ok
idézte eld. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a kdrosult elharithatatlan magatartasa okozta.

4.2 A sziil6k jogai

e A sziild joga a szabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi, magén)
A gyereket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve
ahol a sziil6je dolgozik. A felvételr6l az 6voda vezetdje dont. Az dvodakdteles gyerek
felvételét a kijelolt ovoda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A kotelezd felvételt
biztositdé 6voda nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az alabbi esetekben:

- haa gyerek betoltotte a harmadik életévét, €s hatranyos helyzetii,
- haa gyermek a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdasrol sz016 torvény 41.
§- szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,
- haa gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.
e A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasahoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo

1 Nkt. 58. § (1) bekezdés




torvényben meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon. (Ovodaztatasi
tamogatas)

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

A s7iil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat,
szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol. A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének betekintés céljabol
at kell adni.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢€s
érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. (Csak akkor,
amikor az 6vondnek nem az a feladata, hogy a gyerekekkel foglalkozzon.)

Joga, hogy az intézmény vezetdje és a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

frasbeli javaslatit a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, a
pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi
valaszt kap.

Joga, hogy személyesen vagy képviseldi ttjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint
- részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

Joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

Kezdeményezheti sziiléi szervezet 1étrehozéasat, és annak munkdjaban, tovabba a
szlldi képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, €s mint megvalaszthaté személy
részt vehet.

Az 6vodaban a sziilék jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az
intézmény miikodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevod
joggal rendelkez0 sziil6i szervezetet (kozosséget) hozhatnak 1étre.

Az Ovodai sziilé1 szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagodgiai munka eredményességeét

4. 3 A sziilok kotelességei

1)

2)
3)
4)

biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra valo felkészitd
foglalkozasokon valo részvételét

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében

megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres Ovodaba jarasat.
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetében 3 éves kortol, rendezett
koriilmények kozott €16 gyermek esetén 5 éves kortol .A kdzoktatasi torvény 24.§ (3)
pontja értelmében, amikor a gyermek betdlti az 6tddik életévét, a nevelési év elsd
napjatol ( szeptember 1. )6vodakotelessé valik, mely szerint napi négy 6ran keresztiil,
a szervezett foglalkozasok idején 6vodai nevelésben kell részesiilnie. A fenti két
esetben nem sziinhet meg a gyermek 6vodai nevelése a sziild bejelentése, befizetési
kotelezettség elmulasztisa vagy igazolatlan hidnyzas miatt.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 ovodapedagogusokkal
gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen érdemi tajékoztatast, tandcsokat,
segitséget kapjon.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd




foglalkozason valod részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagogusok ezt
kezdeményezik.

7) Elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az évoda rendjének, a
kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat hogy megtartsa az o6voda
helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.

8) Erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.

9) Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak emberi jogait és méltosagat.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziilo
sem sérthet meg!

5. Védo — ovo eloirasok

1) A gyermekek csak felnétt kisérettel johetnek, ill. tdvozhatnak az d6vodaba / -bdl,
melyrdl a sziilének kell gondoskodnia. Amennyiben testvér, vagy mas ismerds
(min. 14 éves kortol) viszi el a gyereket, ugy kérjiik irdsban jelezni a csoportos
6vondknek.
Kérjik a sziildket, hogy tobb olyan aktualis telefonszdmot adjanak meg, akik
hazavihetik a gyermeket, a sziilok rendkiviili akadalyoztatasa esetén
Valas, kiilonélés esetén a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hatosagi/birdsagi hatdrozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziildnek kiadhato a
gyermek.
Erkezéskor kérjiikk a gyermeket az ovodapedagogusnak, (dajkanak) sziveskedjenek
atadni. Felhivjuk a kedves sziil6 figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az
o6vonotol, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az
épiiletben és az udvaron is.
A gyermeket a nap folyaman az dvodapedagogussal valo egyeztetés alapjan vihetd
el. A sziilok tartsdk tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa
nélkiil vigyék el a gyerekeket.
A gyermekek érdekében kérjiik a bejarati ajtét és a kaput minden esetben
sziveskedjenek becsukni. Ovodan kiviili tevékenység (élményszerzés, séta, szinhaz,
uszoda) a sziil6k engedélyével vissziik a gyermekeket.
Intézménylinkben a tliz- és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.
Az oOvodaban megbetegedd, ldzas gyermeket a sziildnek, az értesitéstol szamitott
legrovidebb idén beliil haza kell vinnie, és csak orvosi igazolassal johet ujra
kozosségbe. Az ovodapedagogusnak a sziild megérkezéséig gondoskodnia kell a
gyermek elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasarol, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.
Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az dvodat teljes gydgyulasig nem
latogathatja. Intézménylinkben gydgyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a
gyerekek, ha ez sziikséges kérjiik otthon megoldani.
Kivételt képeznek a gyerekek életmentd gyogyszerei és a kronikus betegség esetén a
szakorvosi meghatalmazas alapjan az elre behozott, a gyerekek nevére sz6lo egyedi
lazcsillapito készitmények,
Fert6z0 betegség esetén az oOvodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a
fertétlenitésre, tisztasagra.




11) Ovodankban a védéné rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis
fejlodését, latas, hallas vizsgalatot végez, valamint évente legalabb egy alkalommal az
ovodaorvos belgyogyaszati sziirést végez. Fogaszati szlirdvizsgalatot a korzetileg
kijelolt fogorvos végzi, évente 1 alkalommal.

12) A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megelézése és
megsziintetése érdekében az 6voda egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve
egyéb szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a faliujsagon kiirva
megtalalhato.

13) Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

14) Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhazatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy
(szurd, vago, ¢éles eszk6z) ne maradjon a zsebiikben.

15) Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsOsegélyben részesitjik. Ha ugy
itéljiik meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a szlilok értesitése utan — a
megfeleld szakrendeldbe vissziik el 6t, orvosi kezelésérdl a sziilé dont. A baleseti
jegyzokonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti a intézmény vezet6jével, majd meg
kell kiildeni a jogszabalyban rogzitetteknek. (pl. kormanyhivatal, munkavédelmi
feligyeletnek, ovodavezetOnek, a sziilének, és 1 példanyt irattarba kell helyezni.)

16) Gyermekek ruhézata az 6vodaban:

o jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, figyelembe véve az iddjaras
valtozasait

o sziikséges az esetleges atoltozéshez tobb tartalék ruha

o lunnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhédzata legyen az alkalomhoz il16
legyen az ovodasnak zart valtocipdje kérjlik a ruhadarabokat, de kiilondsen a
cipdket megkiilonboztetd jelzéssel ellatni az esetleges cserék elkeriilése végett
a szlikos tarolasi lehetdségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemiiket
tudjuk elhelyezni.
kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik.
A gyermekeknek az 6vodaban az ékszerek viselése nem ajanlott / gytirti, lanc,
karkotd, 10gos fiilbevalo /, mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalodasaért
felelosséget nem vallalunk.

17) Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi, sem mas
jellegti felelésséget nem vallalunk.

18) Otthoni jatékok behozatala tilos, kivétel a beszoktatasi idoben, amikor megkonnyiti a
beilleszkedést, a pthenést.(pl: pliiss allat, kisparna)

19) Edességek behozatala: a csoportban kialakult rendnek megfeleléen névnap, ill.
szliletésnap iinneplésekor, iinnepélyek alkalmaval. Az o6vodaba érkezd gyermek
reggelire hozott cukor, csokoladé, ragogumi, mas édesség behozatalat nem
tamogatjuk.

20) Ovodankba jaré gyermekek csak az 6vodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjak
az ovoda helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

21) A sziil6k az 6voda kiszolgalod helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, moso
helyiség, felnétt 61t6z6, WC.

22) A tliz és bombariado esetén sziikséges teenddk felsorolasat lasd az intézmény
szervezeti €s miikddési szabalyzataban.

23) A vezet6 intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl, a vezetdi engedély
megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével
kapcsolatos, ill. azzal osszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda
hirdetdtablajara.

24) Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem lehet!




25) Megbotrankoztatd viselkedés esetén az 6voda dolgozoi felszolithatjak a helyteleniil
viselkedd személyt az 6voda elhagyasara.

26) Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos! Tilos tovabba az
6voda teriiletén az alkohol és a drogfogyasztas.

6. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

A beteg gyermek nem latogathatja a nevelési- oktatasi intézményt.

Ha a pedagdégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik az elkiilonitésrol, €s a
lehet6 legrovidebb idon beliil értesiteni kell a gyermek sziileit. Azt hogy a gyermek ismét
egészséges orvosnak kell igazolnia. Az igazoladsnak tartalmaznia kell a tavollét pontos
iddtartamat.

Az 6vodabdl vald tdvolmaradast a sziilonek igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a sziilé megfeleld indok alapjan az 6vondtdl engedélyt kapott a tdvolmaradasra 3 napig
terjedden

- a gyermek beteg és az orvos igazolja

- tisztasagi ellendrzést kovetden, tisztasdgi okok miatt hidnyz6 gyermek védondi igazolassal
johet az 6vodaba

A gyermek hidnyzasarol az 6voda sziikség esetén hivatalos igazolést koteles kiadni.

Az igazolatlan hidnyzasrol és annak kovetkezményeirdl a sziildt tajékoztatni kell.

Héarom napos hidnyzast a sziild igazolhat. Harom napos hianyzast kovetdéen gyermek csak
orvosi igazolas behozatalaval fogadhato.

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Az dvodavezetd két alkalommal irasban figyelmezteti a sziil6t.

10 napnal tobb igazolatlan mulasztas esetén a jegyzOt €s a gyermekjoléti szolgalatot értesiti az
ovoda vezetdje.

7. A sziilloket terhelo fizetési kotelezettségek

1) Téritési dijat kell fizetni az étkezésért és a sziilok igényei alapjan szervezett kiilon
szolgaltatasokért.

2) Az étkezés befizetés rendje:
A téritési dijak beszedése a vezetd 6vond feladata. Az étkezési téritési dijak befizetése
minden honapban 1-15.-ig torténik.
Etkezési dijat mindig az adott hora (eldre) kell megfizetni, a hianyzasbol eredd
jovairast a kovetkezd honapban keriil levonasra. A befizetésrél a gyermek nevére
kiallitott szdmlat adunk.
Az étkezést lemondani mindig a megel6z6 nap 9 oraig személyesen, vagy telefonon
lehet lemondani.
Tartés betegség esetén orvosi igazoldssal, harom vagy tobb gyermek esetén
Allamkincstari igazolassal lehet 50% téritési dijkedvezményre igényt tartani.
A fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt az O6tévesnél nagyobb gyerek 6Ovodai
ellatdsa nem sziintethetd meg.




Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:

A sziildi szervezet meghatarozhatja a legmagasabb Osszeget, amelyet a nevelési-
oktatasi intézmény altal szervezett, nem ingyenes szolgéltatasok korébe tartozo
program megvalositasanal nem lehet tullépni.

8. Az 6voda hagyomanyai

Az 6vodankban a helyi Nevelési Programban foglaltaknak megfeleléen az alabbi
hagyomanyokkal és jeles napokrdl torténd megemlékezésekkel, egyéb iinnepekkel szinesitjiik
a gyermekek ovodai életét:

s Jotékonysagi bal (oktober november) A csaladok szamara nyitott 6vodai rendezvény.

% Mikulas (december ) A csaladok szamara nyitott 6vodai rendezvény,leend6 6vodasok
részvételével.

Karacsony (december) Ovodai iinnepély

Farsang ( februar) csaladok szdmara nyitott 6vodai rendezvény, jelmezviselettel.
Nemzeti tinnep (marcius 15.) Csoportonkénti megemlékezés,

Husvétvard napok (marcius) Csoportonkénti hagyomanyapolas

Anyék napja (majus els6 vasarnapja) A csalddok szaméra nyitott 6vodai rendezvény.
Majuskoszontd (aprilis) A csaladok szamadra nyitott 6vodai rendezvény.

% Ovodai ballagas ( majus) A csaladok szamara nyitott 6vodai rendezvény.

8. 1. Egyiittmiikodés a sziilokkel, kapcsolattartas

Az o6vodankba jar6 gyerekeket arra neveljilk, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erOszakossaggal, arulkodéassal oldjdk meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében
kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Csaladlatogatas: beszoktatast megeléz6en, majd ismétld latogatas.
Sziiloi értekezletek: évente 2x nevelési év elején és félévkor
Fogadé orak: 6vondk altal meghatarozott iddpontban.

Tajékoztato a gyermek ovodai fejlodésérél: HHH gyermekekrél 3 havonta, valamint
minden 6vodasrol félévente sziiléi igény szerint.

Nyilt nap: 6vodai beiratkozas napjai
Sétak, kirandulasok alkalmaval: melyre a sziilok a csoportot elkisérhetik.

Unnepélyek: innepekhez kapcsolodd kozos egyiittlétek: Mikulas, Farsang,Anyak napja,
Majuskoszontd, Ovodai ballagas.

Napi kapcsolattartas rendje: Foleg a délutani idoben lehetséges, ill. fogadooran.




8. 2 Hit és vallasoktatas

Nevelési programunk, miikodésiink, tevékenységiink €s iranyitdsunk vallasi és vilagnézeti
tanitasok igazsagardl nem foglal allast, vallési és vilagnézeti kérdésekben semleges.
Tiszteletben tartjuk a sziiléknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti meggy6z6désiiknek
megfeleld nevelésben részesiilhessenek gyermekeik.

Az intézmény lehetdvé teszi a hit- és valldsoktatast, amennyiben a sziilék 10 %-a ezt kéri.

Idejének és helyének meghatdrozasahoz be kell szerezni a Sziil6i Szervezet véleményét. Az
ovoda biztositja a jelentkezéshez és a miikodéshez sziikséges feltételeket, egylittmikddik
az egyhdzi jogi személlyel.

A hit- és vallasoktatasra valo jelentkezés megszervezése, tartalmanak meghatarozasa stb. az
egyhazi jogi személy altal foglalkoztatott hitoktaté feladata. A hit és valldsoktatas ideje:
délutan,a napirend megzavarasa nélkiil torténhet.

9. Az ovodai elhelyezés megsziinése és a beiskolazas
eljarasrendje

9. 1 Megsziinik az ovodai elhelyezése, ha

- az 6voda jogutod nélkiil megsziinik

- a gyermeket masik dvoda atvette az atvétel napjan.

- a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt napon.
- a gyermeket felvették az iskoldba a nevelési év utolso napjan.

- a gyermek a 8 ¢életévét betdlti, és szakértdi véleménnyel rendelkezik.

- a gyermek 10 napnal tobbet igazolatlanul van tavol az 6vodai foglalkozasokrol.

9.2 A beiskolazas rendje

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésobb az azt kovetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az dvodaban részesiil
ellatasban, és ezt kovetden valik tankdtelessé. A tankdtelezettség teljesitése a tanév
elsd tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére szakértoi bizottsag
véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését. /Nkt.45.§(2)/




A tankotelezettség kezdetérdl
o a)az 6voda vezetdje,
o b)haa gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakértoi bizottsag,
o C)az dovoda, az iskola vezetdje vagy a sziilé kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsag dont. /Nkt.45.§(4)/
A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba I1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa. A gyermek iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettségének jellemzéit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarol
sz016 kormanyrendelet hatarozza meg. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 21.§(1)
Az 6voda a tankoteles ¢életkorba Iépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
o a)amennyiben a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget,
ezt igazolja,
o b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermek 6vodai nevelésben
valo tovabbi részvételérol,
o c¢) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba 1épéshez
sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
* ca)a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien
nem donthetd el a gyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl szold
ovodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cc) a szild nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott d6vodai igazolassal
vagy a b) pont szerinti dontéssel, vagy
d) szakért6i bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba 1épéshez
sziikséges fejlettségének megallapitdsa céljabol annak eldontésére, hogy az
augusztus 31-ig a hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi
ovodai nevelésben. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 21.§(2)
A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a
szild is kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rend. 21.§(3)
Az adott évben tankoteles korba 1€pd gyermeket a sziil6 marcius 1-je és aprilis 30-a
kozott — a kormanyhivatal altal kozleményben vagy hirdetményben kozzétett
1dépontban — koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes vagy a valasztott iskola elsd
évfolyamara. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 22.§(2)
Az adott évben tankdteles korba 1€pd sajatos nevelési igényli gyermeket a sziilé a
szakértdi bizottsadg véleményében vagy a kormanyhivatal jogerés hatarozataban
megjelolt idOpontig koteles beiratni a kijelolt iskolaba. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rend. 22.§(3
Az altalanos iskola elsd évfolyamara torténd beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek
személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és
lakcimet igazold hatdsdgi igazolvanyt, tovabbd az iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettség elérését tanusito igazolast. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rend. 21.§(4)




10. A Hazirend nyilvanossaga

Az dvoda hazirendjének egy példanyat minden sziilének beiratkozaskor atadjuk.
Egy példanya az 6voda eldterében keriil kifliggesztésre.
A hézirendben foglaltakrol tajékoztatast kérni az dvoda vezetdjétdl lehet.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Kelt: Egerbakta, 2015.08.26.
Szalkainé Varga Maria
Intézményvezetd




